
 

 

 

 

 

PENGUMUMAN 

PENGADAAN TENAGA PENDUKUNG OPERASIONAL JASA PERORANGAN 

TAHUN ANGGARAN 2025 

NOMOR : BJ.01.03/D.XVIII.10/JP.Adm.Pramubakti 59 TA.25/02/2025 

 

Dalam rangka untuk memenuhi kebutuhan tenaga Administrasi dan Pramubakti di lingkungan 

RSUP Dr. Mohammad Hoesin Palembang, maka dengan ini kami umumkan Pengadaan Tenaga 

Pendukung Operasional Jasa Perorangan Tahun Anggaran 2025 dengan masa pelaksanaan 

sejak tanggal penandatanganan kontrak sampai dengan 31 Desember 2025. 

A. SYARAT KUALIFIKASI, ADMINISTRASI, DAN TEKNIS 

a. Tenaga Administrasi  

1. Melampirkan Surat Penawaran sesuai format 

2. Melampirkan Pakta Integritas sesuai format 

3. Melampirkan formulir Isian Kualifikasi diatas materai (10.000) sesuai format 

4. Melampirkan surat pernyataan diatas materai (10.000) sesuai format 

5. Melampirkan  Kartu Tanda Penduduk (KTP) 

6. Melampirkan  Kartu Keluarga (KK). 

7. Melampirkan  Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 

8. Melampirkan pas photo ukuran 4x6 berlatarbelakang warna merah 

9. Kualifikasi pendidikan dan kompetensi teknis sebagai berikut : 

No Pendidikan  
Kompetensi Teknis Jumlah 

1. 

S.1 Sistem 

Informasi/Teknik 

Informatika(Formasi 

Administrasi Umum) 

Mampu Mengoperasionalkan komputer 

minimal Microsoft Office (Microsoft 

word, Microsoft excel, Power Point)  
9 

2. 

S.1 Sistem 

Informasi/Teknik 

Informatika (Formasi 

Administrasi IT) 

 - Diutamakan Mampu mengerjakan bahasa 
pemprograman seperti ; PHP, JavaScript 
(termasuk framework modern seperti React 
atau Vue.js),Python, API integrasi(Restful 
API, SAP, dan lain-lain). 
- Diutamakan mampu dalam penggunaan 
dan pengelolaan database seperti MySQL, 
PostgreSQL, Oracle, MogoDB, atau NoSQL 
lainnya adalah nilai tambah   

2 

3. 
S.1 Kesehatan 

Masyarakat 

Mampu Mengoperasionalkan komputer 

minimal Microsoft Office (Microsoft 

word, Microsoft excel, Power Point)  
5 

4. 
S.1 Ekonomi 

Manajemen 

Mampu Mengoperasionalkan komputer 

minimal Microsoft Office (Microsoft 

word, Microsoft excel, Power Point)  

5 

5. 
Minimal D.III 

Ekonomi Akuntansi 

Mampu Mengoperasionalkan komputer 

minimal Microsoft Office (Microsoft 

word, Microsoft excel, Power Point)  

4 

6. 
Minimal D.III Teknik 

Elektro/Teknik Mesin 

- Mampu menggunakan perangkat 

lunak perkantoran. 

- Mampu menggunakan estimor 

Rencana Anggaran Biaya(RAB) 

1 



No Pendidikan  
Kompetensi Teknis Jumlah 

-   Mampu menggambar teknik 

(AutoCAD) 

7. S.1 Ilmu Komunikasi 

Mampu Mengoperasionalkan komputer 

minimal Microsoft Office (Microsoft 

word, Microsoft excel, Power Point)  

1 

8. S.1 Ilmu Hukum 

Mampu Mengoperasionalkan komputer 

minimal Microsoft Office (Microsoft 

word, Microsoft excel, Power Point)  

1 

9. 
S.1 Ekonomi 

Pembangunan 

Mampu Mengoperasionalkan komputer 

minimal Microsoft Office (Microsoft 

word, Microsoft excel, Power Point)  

1 

 

09. Melampirkan Ijazah dan transkrip nilai dengan IPK minimal 3,00 untuk perguruan 

tinggi negeri dan 3,20 untuk perguruan tinggi swasta. 

10. Melampirkan Akreditasi program studi minimal B atau Sangat Baik untuk perguruan 

tinggi negeri dan perguruan tinggi swasta yang dikeluarkan oleh BAN-PT (sesuai 

tahun kelulusan dan masih/sudah berlaku saat ijazah diterbitkan) 

11. Umur maksimal 35 Tahun per 1 Oktober 2025 

12. Melampirkan sertifikat komputer yang dibuktikan dengan sertifikat yang 

dikeluarkan oleh lembaga resmi: 

a. Formasi Administrasi IT : sertifikat Bahasa pemrograman 

b. Formasi Selain Administrasi IT :  Microsoft Office(Microsoft word, Microsoft 

excel, Power point)  

13. Mampu berkomunikasi dalam bahasa inggris minimal pasif yang dibuktikan dengan 

Sertifikat/Prediction Test yang dikeluarkan oleh lembaga resmi: TOEFL minimal 

450, TOEIC minimal 440, IELTS minimal 5.  

 

b. Tenaga Pramubakti  

1. Melampirkan Surat Penawaran sesuai format 

2. Melampirkan Pakta Integritas sesuai format 

3. Melampirkan formulir Isian Kualifikasi diatas materai (10.000) sesuai format 

4. Melampirkan surat pernyataan diatas materai (10.000) sesuai format 

5. Memiliki  Kartu Tanda Penduduk (KTP) 

6. Memiliki  Kartu Keluarga (KK). 

7. Memiliki  Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 

8. Umur maksimal 35 Tahun per 1 Oktober 2025  

9. Kualifikasi pendidikan SMA / Sederajat dibuktikan dengan ijazah 

10. Melampirkan Pas Photo ukuran 4x6 berlatar belakang warna merah  

11. Memiliki kualifikasi pendidikan dan kompetensi teknis sebagai berikut ; 

No Pendidikan  
Kompetensi Teknis Jumlah 

1. 

SMA Sederajat 

(Pramusaji) 

 Memiliki tinggi badan 155 cm untuk Wanita, 

laki- laki 160 cm, serta mampu menyajikan, 

dan mengantarkan makanan 

7 

2. 

SMA Sederajat 

(Sterilisasi dan 

Binatu) 

Memiliki tinggi badan 155 cm untuk Wanita, 

laki- laki 160 cm, Mampu mengerjakan 

pekerjaan sterilisasi alat medis dan binatu 

5 



No Pendidikan  
Kompetensi Teknis Jumlah 

3. 

SMA Sederajat 

(Teknisi AC dan 

Listrik) 

Mampu mengerjakan perbaikan dan 

pemasangan AC dan Listrik 
1 

4. SMK Mesin 

Mampu memahami dan mengoperasikan 

proses kerja mesin serta mengerjakan 

pekerjaan sterilisasi alat medis dan binatu 

5 

5. SMK Tata Boga 
Mampu memasak, menyajikan, dan 

mengantarkan makanan 
7 

6. 

SMK Jurusan 

Administrasi 

Perkantoran 

Mampu melaksanakan pekerjaan 

administrasi, mengoperasikan Ms Office 
1 

7. SMK Bangunan 

- mampu mengerjakan pekerjaan 

bangunan/konstruksi 

- mampu mengoperasionalkan aplikasi 

autocad/sketchup 

2 

8. 

SMK Jurusan Tata 

Kecantikan Kulit 

dan Rambut 

Mampu melakukan terapis pijat, SPA, 

perawatan wajah  
2 

 

B. FORMASI 
 

NO 
FORMASI 

ADMINISTRASI 
JUMLAH SATUAN KOMPETENSI TEKNIS 

1 S.1 Sistem 
Informasi/Teknik 
Informatika 
(Administrasi Umum) 

9 Orang Mampu Mengoperasionalkan komputer 
minimal Microsoft Office (Microsoft word, 
Microsoft excel, Power Point)  

2 S.1 Sistem 
Informasi/Teknik 
Informatika 
(Administrasi IT) 

2 Orang  - Diutamakan Mampu mengerjakan 
bahasa pemprograman seperti ; PHP, 
JavaScript (termasuk framework modern 
seperti React atau Vue.js),Python, API 
integrasi(Restful API, SAP, dan lain-lain). 
- Diutamakan mampu dalam penggunaan 
dan pengelolaan database seperti 
MySQL, PostgreSQL, Oracle, MogoDB, 
atau NoSQL lainnya adalah nilai tambah  

 

3 S.1 Kesehatan 
Masyarakat 

5 Orang Mampu Mengoperasionalkan komputer 
minimal Microsoft Office (Microsoft word, 
Microsoft excel, Power Point) 

4 S.1 Ekonomi 
Manajemen 

5 Orang Mampu Mengoperasionalkan komputer 
minimal Microsoft Office (Microsoft word, 
Microsoft excel, Power Point) 

5 Minimal D.III Ekonomi 
Akuntansi 

4 Orang Mampu Mengoperasionalkan komputer 
minimal Microsoft Office (Microsoft word, 
Microsoft excel, Power Point) 

6 Minimal D.III Teknik 
Elektro/Teknik Mesin 

1 Orang - Mampu Mengoperasionalkan komputer 

minimal Microsoft Office (Microsoft word, 

Microsoft excel, Power Point) 

- Mampu menggunakan estimor Rencana 

Anggaran Biaya(RAB) 

- Mampu menggambar teknik (AutoCAD) 

7 S.1 Ilmu Komunikasi 1 Orang Mampu Mengoperasionalkan komputer 
minimal Microsoft Office (Microsoft word, 
Microsoft excel, Power Point) 

8 
S.1 Ilmu Hukum 

1 Orang Mampu Mengoperasionalkan komputer 
minimal Microsoft Office (Microsoft word, 
Microsoft excel, Power Point) 

9 S.1 Ekonomi 
Pembangunan 

1 Orang Mampu Mengoperasionalkan komputer 
minimal Microsoft Office (Microsoft word, 
Microsoft excel, Power Point) 

 JUMLAH 29 Orang  

 



NO 
FORMASI  

PRAMUBAKTI 
JUMLAH SATUAN KOMPETENSI TEKNIS 

1 SMA Sederajat 
(Pramusaji) 

7 Orang Memiliki tinggi badan 155 cm untuk Wanita, 
laki- laki 160 cm, serta mampu menyajikan, 
dan mengantarkan makanan 

2 SMA Sederajat 
(Sterilisasi dan 
Binatu) 

5 Orang Memiliki tinggi badan 155 cm untuk Wanita, 
laki- laki 160 cm, Mampu mengerjakan 
pekerjaan sterilisasi alat medis dan binatu 

3 SMA Sederajat 

(Teknisi AC dan 
Listrik) 

1 Orang 
Mampu mengerjakan perbaikan dan 
pemasangan AC dan Listrik 

4 SMK Mesin 5 Orang Mampu memahami dan mengoperasikan 
proses kerja mesin serta mengerjakan 
pekerjaan sterilisasi alat medis dan binatu 

5 SMK Tata Boga 7 Orang Mampu memasak, menyajikan, dan 
mengantarkan makanan 

6 SMK Jurusan 
Administrasi 
Perkantoran 

1 Orang Mampu melaksanakan pekerjaan 
administrasi, mengeperasikan Ms Office 

7 SMK Bangunan 2 Orang mampu mengerjakan pekerjaan 

bangunan/konstruksi 

Diutamakan mampu mengoperasionalkan 
aplikasi autocad/sketchup 

8 SMK Jurusan Tata 
Kecantikan Kulit dan 
Rambut 

2 Orang Mampu melakukan terapis pijat, SPA, 
perawatan wajah 

 JUMLAH 30 Orang  

 

 

C. JADWAL KEGIATAN 
 

No. Kegiatan Tanggal 

1 Pengumuman/Pendaftaran/Upload 
12 Sept 2025 

s.d  
16 Sept  2025 

2 Evaluasi dan Verifikasi Kelengkapan Administrasi 
17 Sept 2025 

s.d  
22 Sept 2025 

3 Pengumuman kelulusan administrasi 23 Sept 2025 

4 Ujian CAT 
25 Sept 2025  

s.d  
26 Sept 2025 

5 Pengumuman Hasil Ujian CAT 30 Sept 2025 

6 Ujian Teknis/Praktek 
01 Okt 2025 

s.d 
02 Okt 2025 

7 Penetapan dan Pengumuman 06 Okt 2025 

8 Penandatanganan kontrak/SPK 07 Okt 2025 

 

Catatan: 

1. Peserta hanya dapat memilih satu formasi. 

2. Jadwal dapat berubah sewaktu-waktu, peserta diharapkan memantau melalui website 

resmi RSUP Dr. Mohammad Hoesin Palembang. 

 

D. TAHAPAN 

a. Seleksi Administrasi 

b. Ujian CAT 

c. Ujian Teknis/Praktek 

 
 



E. Tata Cara Pendaftaran dan Persyaratan 

 

Pengadaan Tenaga Pendukung Operasional Jasa Perorangan Tahun Anggaran 2025 

sebagai berikut : 

1. Jadwal Download dan Upload Dokumen bagi Tenaga Perorangan tanggal 12 September 

2025 s.d 16 September 2025 (Jadwal lengkap terlampir pada aplikasi) 

2. Peserta mengakses dan mendownload persyaratan seleksi melalui aplikasi SI-JP pada 

website : https://www.sijp.rsmh.co.id, tata cara pendaftaran peserta dapat dilihat pada 

website tersebut. 

3. Kemudian peserta WAJIB melengkapi format biodata peserta, mendownload Formulir 

pendaftaran dan dokumen persyaratan serta diisi sesuai format, selanjutnya diupload sesuai 

dengan ketentuan yang dipersyaratkan. Formulir diketik/tulis tangan. 

4. Setelah berhasil mengupload dokumen sesuai dengan ketentuan, peserta wajib mengklik 

tombol kirim sebagai bukti telah selesai melengkapi dokumen, apabila telah mengklik tombol 

kirim, maka peserta tidak bisa mengganti/memperbaiki/mengupload ulang dokumen 

persyaratan. 

5. Batas akhir pemasukan Dokumen Penawaran sampai dengan tanggal 16 September 2025 

Pukul 16.00 WIB. 

6. Apabila batas waktu penyampaian dokumen habis maka peserta tidak dapat melengkapi dan 

digugurkan 

7. Peserta yang memenuhi persyaratan Administrasi dapat dilihat pada akun masing-masing 

peserta, harap cek secara berkala. 

8. Diinformasikan bahwa seluruh tahapan seleksi TIDAK DIPUNGUT BIAYA apapun. RSMH 

tidak bertanggung jawab apabila ada pihak yang mengatasnamakan karyawan/pejabat RSUP 

Dr. Mohammad Hoesin Palembang  ataupun panitia Seleksi untuk membantu kelulusan. 

9. Keputusan panitia seleksi tidak dapat diganggu gugat. 

 

F. Sistem Evaluasi 

a. Administrasi, menggunakan sistem gugur 

b. Ujian CAT menggunakan perangkingan, apabila terdapat skor yang sama peringkat 

diurutkan berdasarkan waktu tercepat, nilai IPK dan akreditasi prodi. 

c. Ujian Teknis/Praktek dilakukan untuk skor CAT tertinggi sebanyak 2 (dua) kali formasi 

dengan passing grade minimal 60, apabila peserta tersebut tidak ada yang lulus pada 

ujian Teknis/praktek, maka dipanggil peserta urutan berikutnya. 

d. Pemenang ditetapkan berdasarkan skor teknis tertinggi ujian Teknis/Praktek. 

 

 

Palembang, 12 September 2025 

Pejabat Pengadaan 

 

 

 

 

https://www.sijp.rsmh.co.id/

